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Vnitini pFedpis $koly: RAD SKOLNi DRUZINY

Cislo jednaci vnitfniho pFredpisu: NEO/2023/VP_VV_02

Vypracovala a schvalila: Mgr. et Mgr. Martina Mariana
Stadlmajerova, feditelka $koly

Projedndno pedagogickou radou dne: 02.09. 2024

Platnost od: 02.09. 2024

Zakladnimi principy vzdélavani NEOnové zakladni Skoly jsou otevienost nazord, vzajemny respekt,
podpora touhy pro védéni a rozvoj samostatného, sebevédomého a odpovédného jedndani a chovani
7ak(. Tento Fad $kolni druZiny definuje podminky, ve kterych se takovéto vzdélavani realizuje. Zaci a
rodice Zaki NEOnové zdkladni skoly svym souhlasem s dochazkou do zakladni skoly vyjadfuji svou
ochotu a vali fidit se nasledujicimi ustanovenimi tohoto rfadu.

Tento vnitini Rad $kolni druziny doplfiuje Skolni Fad NEOnové zakladni $koly, kterym jsou povinni se
Fidit vsichni Gcastnici vzdélavani, tedy pracovnici, Gcastnici SD a zdkonni zastupci Gcastnik( SD.
Rodi¢ovska odpovédnost ndlezi zakonnym zastupcim i pti pobytu ditéte ve Skole (ve Skolni druziné).

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyudovani mezistupei mezi vyukou ve 3kole a osobnim
Jivotem %aka Zkoly v rodiné. SD ma sva specifika, ktera ji odliuji od $kolniho vyuéovani. Hlavnim
poslanim SD je poskytnuti moznosti zajmové c&innosti, odpocinku a relaxace Ucastnik( SD a ve
stanoveném rozsahu také zajisténi dohledu nad Géastniky SD v dobé pred odchodem ze $koly domd.
Cinnost kolni druziny je uréena pro viechny 7aky NEOnové zakladni $koly.

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, v
platném znéni. Obecna ustanoveni Skolniho fadu NEOnové zakladni Skoly jsou v plném rozsahu
platna i pro provoz skolni druziny.

V pfipadé mimofradnych opatfeni jako uzavieni Skoly nebo jeji ¢astecné uzavreni, kdy skola poskytuje
vzdélavani distancni formou jako plnohodnotnou nahradu vyuky, neni pobyt v druZiné narokovy.
V pfipadé uzavieni skoly se vychovatelé podili na pomoci vdistan¢ni vyuce Zakd, zejména
v dopolednich hodinach.

Skolni druzina nevykonava svou ¢innost o prazdnindch, svatcich ani dal3ich dnech pracovniho volna.
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U&astnici maji pravo na dodrzovani zakladnich détskych prav, vyplyvajicich z Umluvy o pravech ditéte.
Nikdo nesmi uUcastnikim télesné, ani psychicky ubliZovat a nutit je k vécem, které jim ubliZuji.
Ucastnici SD zérover nesméji porudovat prava druhych. Maji pravo na ochranu pied jakoukoliv
formou diskriminace a nasili. Dale maji prdvo na svobodu mysleni, naboZenstvi, projevu a
shromazdovani. Maji prdvo na odpocinek a dodrZzovani psychohygienickych podminek v dobé pobytu

ve Skole.
Ucastnik SD ma pravo byt seznamen se viemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a &innosti v druZiné.

Ucastnici SD maji pravo vyuzivat prostory $koly uréené k pobytu v druZiné a materidlni zazemi $kolni
druZiny. PFi vyuZivani prostor a majetku Skoly se Ucastnici Fidi pokyny pracovnikl skoly, respektu;ji
pravidla uZivani u¢eben a dalsich Skolnich prostor a pokyny pracovnikd Skoly. Vybaveni Skoly vyuzZivaji

se svolenim pracovnik( skoly.
Z4ci prihlaseni do SD jsou povinni:

- Dochazet do Skolni druziny ve dnech a ¢asech dohodnutych s jejich zakonnym zastupcem,

- dodrzovat Rad gkolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeé&nosti, s nimiz byli
prokazatelné seznameni,

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikl, které jsou v souladu s pravnimi predpisy a skolnim
radem,

- chovat se slugné k dospélym i ostatnim G&astnikiim SD, dbat pokyn( pedagogickych a
provoznich pracovnikl, chodit vhodné oblecen - s ohledem na planované cinnosti,

- dodrzovat zasady ohleduplného chovani k ostatnim ucastnikim i dospélym osobam,
vseobecné zasady spolecenského chovani a stanovena pravidla pro jednotlivé ¢innosti (napf.
prezouvani). Mluvit slusné, nepouzivat v komunikaci s druhymi lidmi vulgarismy,

- chranit své zdravi i zdravi ostatnich Géastnik(l SD; ve $kole a jejim okoli jsou zakdzany viechny
zdravi Skodlivé Cinnosti (napf. koureni, piti alkoholickych ndpojli, zneuZivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

Zvlasté hrubé slovni a umyslIné fyzické utoky ucastnika vici ostatnim véetné pracovnik( skolni druziny
se vidy povaZuji za zavainé zavinéné poruseni povinnosti stanovenych jak Skolnim radem, tak i
radem Skolni druziny.

Uc¢astnik nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Zvlasté hrubé slovni a UmysIné fyzické utoky ucastnika vici
pracovnikim druziny se vidy povaZzuji za zdvainé zavinéné poruseni povinnosti stanovenych jak
Skolnim fadem, tak i Fadem skolni druziny.
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U&astnici SD dbaji na spravné vyuzivani spole¢nych $kolnich vyukovych pomacek a potteb, vénuiji jim
nalezitou péci, po poutziti je vraceji na misto a o jejich poSkozeni neprodlené informuji pracovnika
Skoly.

Ucastnici udrzuji své pracovni misto, tfidu a spoleéné prostory $kolni druZiny v ¢istoté a ohleduplné
zachazeji s vybavenim skolni druZiny, pomUckami a hrackami. Chrani majetek pred poskozenim Ci
ztratou. Odpovidaji za stav svého pracovniho mista a za pomlcky, které jim byly Skolou svéreny ci
zapUjceny.

Cenné predméty neponechavaji volné polozené — k jejich uloZeni jsou povinni vyuzit vlastni aktovku,
pfipadné je po dobu vyucovani dat do bezpe&né uschovy k pedagogickému pracovnikovi gkoly. Skola
neruci za volné odloZené cenné predméty. Mobilni telefony a jind soukromad elektronickd zafizeni
Ucastnika SD musi byt po dobu vyuky vypnuta a uloZena mimo pracovni misto.

Zakonni zastupci maji pravo byt informovani o priibéhu a vysledcich vzdélavani tcastnika SD.

s

Zakonni zastupci maji prdvo se vyjadifovat ke vSem podstatnym zdleZitostem tykajicim se pobytu
Ucastnika ve Skolni druziné. Maji pravo byt seznameni se vSemi predpisy, které se vztahuji k pobytu a

v

innosti zaka ve Skolni druziné.
Zakonni zastupci Gcéastnik( SD jsou povinni:

- Informovat skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skuteénostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani Géastnik( SD,

- fadné pisemné oznamovat pedag. pracovnikovi nepfitomnost ucastnika ve Skolni druzing,

- oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Gcastnika ve
Skolni druziné a zmény v téchto udajich,

- neprodlené informovat vychovatelku skolni druzZiny o kazdé zméné kontaktnich udajq,

- fadné a v terminu platit poplatek za Skolni druzinu.

Ve skolni druZiné je urcena jako vedouci zaméstnanec reditelka Skoly, ktera kontroluje pribéh a
formu vzdélavani ve kolni druzing. Zpracovava téZ SVP pro zajmové vzdélavani a podili se na
planovani akci ve $kolni druZiné. Pfihlasovani a odhlasovani ucastnikG SD, predavani informaci
rodi¢lim, vyfizovani namétl a stiZznosti zajistuje vychovatelka Skolni druziny. Vybirani poplatk( za
druzinu zajistuje reditelka skoly.
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Do $kolni druZiny jsou zafazeni viichni zaci navitévujici NEOnovou ZS, pokud o to projevi zajem.

O prijeti zdka do Skolni druziny se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky - Zapisniho listku. Soucasti
zapisniho listku je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl Uéastnika SD o rozsahu dochazky a zptsobu
odchodu ze $kolni druziny. Toto sdéleni je zavazné a lIze je zménit jen pisemné s podpisem zakonného
zastupce. Udaje o dochézce tcastnika SD do zajmovych krouzkd sdéli zakonni zastupci Gcastnika SD
vychovatelce pisemnou formou ihned po prihlaseni do krouzku.

U&astnika SD lze kromé zdkonnych zastupct predavat také jimi pisemné povéiené osobé. Tato
pisemna forma zadosti musi obsahovat: jméno Gcastnika SD; datum a ¢as, kdy ma byt dité uvolnéno;
informaci, zda Gcastnik SD odchazi sdm, pripadné jméno osoby, kterd jej vyzvedne (neni-li tato osoba
uvedena na zapisnim listku); Citelny podpis zakonného zastupce.

Uc&astnika nelze uvolfiovat na zakladé Gstniho vzkazu ani prostfednictvim telefonického rozhovoru.
Zakonny zastupce své pozadavky na uvolfiovani G¢astnika ze SD oznamuje pisemné anebo formou
komunikace ve Skolnim informaénim systému. Odhldseni z druziny musi zakonny zdstupce sdélit
vychovatelce pisemné.

Provozni doba SD je uréena Provoznim rfddem skoly. Ranni druZina je oteviena od 6:30 do 7:40,
odpoledni druiina od 12:00 do 16:00 hodin. V odpolednich hodindch mohou uG¢&astnici SD,
navitévovat daldi zajmové Utvary v kooperaci se ZUS, M&DDM, ¢i sportovnimi oddily apod. Pokud
krouzky neorganizuje skolni druzina, vychovatelka Ucastniky pfedd pracovnikovi pfislusné organizace,
tim jeji dohled nad G&astniky zapsanymi do zajmového Utvaru pro dany den konéi. Casy a rozvrhy
zajmovych krouzkd a s tim spojend provozni doba SD se mohou v jednotlivych dnech ligit. Zakonni
zastupci o provozu SD pro aktudlni ¥kolni rok budou informovani pisemné, elektronicky a na
informacni tabuli ve vestibulu Skoly.

Rozvrh jednotlivych krouzk( a cinnosti Skolni druZiny se pfipravuje vidy na jednotlivy Skolni rok.
Krouzky probihaji v dob& od 13:00 do 16:00. Cinnosti $kolni druZiny probihd v prostorach k tomu
vyhrazenych, tj. ve kmenové tfidé 1. ro¢niku (Skolni druziné), uc¢ebné dramatické vychovy nebo ve
venkovnich prostorach.

Kapacita 3D je nejvy$e 60 zapsanych Gcastnik(i SD, 1 oddéleni se naplriuje do poétu 30 Gcastnik(l. O
poctu otevienych oddéleni SD rozhoduje feditelka $koly podle aktudlniho poctu 7akd. Ucastnika SD
Ize ze SD vyzveddavat od 12:20- 13:00 (obédova pauza) nebo a7 od 13:45, do této doby probiha fizena
zajmova cinnost. Pokud cinnosti Skolni druziny probihaji mimo aredl skoly, informuje vychovatelka
vhodnym zplsobem zakonné zastupce, kde Ucastnici jsou a kdy se vrati.
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PFi nevyzvednuti Ucastnika do stanovené doby rodici vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje
telefonicky zakonné zastupce a osoby uvedené na Zapisnim listku do SD, pokud je tento postup
bezvysledny do jedné hodiny po ukonceni provozu:

- kontaktuje reditelku Skoly a informuje ji o vzniklém problému,

- je-li pokus o kontakt s rodi¢i ¢i dalimi kontaktnimi osobami nedspéiny, pozada o pomoc Policii CR.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh €innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci vychovatelky
Skolni druziny. Hlavni pozornost je vénovana prohlubovani ¢tenarské gramotnosti.

SD realizuje zajmovou ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou odpocinkovych,
rekreacnich a zdjmovych &innosti; umozfiuje téZ Gcastnikiim SD piipravu na vyucovani.

Zajmové &innosti - rozvijeji osobnost Gcastnik( SD, umoZiuji jejich seberealizaci i dalsi rozvoj
dovednosti a pozndni. Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu. Cinnost miZe byt organizovdna pro vybrané v zajmovém Utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo zékonny zastupce.

Odpocinkové cinnosti - maji odstranit Unavu, zarazuji se nejcastéji po obédé, popi. rdno pro
Ucastniky SD, ktefi brzy vstavaji a dale dle potteby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na lehatku, klidové
hry a klidné zajmové cinnosti: zejména Cteni ¢i poslechové ¢innosti.

Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevaiuje v nich odpocinek aktivni

vevs

Pfiprava na vyucovani - zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni to
vdak povinna ¢innost SD. M(iZe jit o vypracovavani domacich dkold, spolupraci na projektech nebo
zdbavné procvitovani uciva formou didaktickych her (vCetné feseni problému), ovérovani a
upevnovani Skolnich poznatkd v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskavani dalSich
doplriujicich poznatkl pfi pribéiné ¢innosti SD (napf. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou a
casopisy).

Individuadlni ¢innosti — Ucastnikiim je ve Skolni druziné dana moznost travit ¢as dle individudlniho
zajmu kazdého z nich. Lze si zapUjcit hracky, knihy, stolni hry, didaktické hry, puzzle, stavebnice i
vytvarné potreby.

Reditelka $koly schvaluje podpisem na Gvodni strance Piehledu vychovné vzdélavaci prace SD, vyse
zminénou napln aktivit.

SD mdze zfizovat zajmové krouzky a dalsi €innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni a kulturni
akce), které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v téchto krouZcich
neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za uplatu.
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SD mZe vramci své béiné &innosti, v prib&hu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové
krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i U€astnici, ktefi nejsou prihlaseni do Skolni druziny k pravidelné
dochézce. Cinnost v téchto krouzcich, i pro zaky nezapsané do SD, miiZze byt poskytovana za Uplatu.

Ptrehled vyse ro¢niho poplatku za druZinu a ceny zajmovych krouzkd na aktudlni skolni rok je vyvésen
na webovych strankach $koly pod zélozkou Skolné a na informaéni tabuli v prostorach hlavni chodby
Skoly. Poplatek za skolni druzinu a krouzky je splatny vZdy do 15. dne aktudlniho mésice pfislusného
Skolniho roku v kancelafi Skoly nebo bezhotovostné na bankovni ucet Skoly. Poplatky za aktudini

gkolni rok stanovuje vnitfni smérnice Uplata za zdjmové vzdéldvdni ve skolni druZiné.

Vsichni Gcastnici SD se chovaji pfi pobytu ve $kole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlj ani jinych osob. Pohybuji se pouze v prostorach skolni druZiny a v dalSich mistech, které
vychovatelka urcila k zdjmovému vzdélavani $kolni druziny. Bez védomi vychovatelky Géastnici SD
neopoustéji oddéleni skolni druziny nebo jiné urcené prostory, jakékoli vzdaleni se (odchod na WC,...)
oznami vychovatelce. Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu ucastnik(l ve Skolni
budové, nebo mimo budovu pfi akci porfadané Skolou Zaci ihned ohldsi vychovatelce nebo jinému
dozoru. Vychovatelé $kolni druZiny poudi na za¢atku $kolniho roku Géastniky SD o pravidlech provozu
$kolni druZiny a seznami je s timto Fadem SD. O pouceni provedou pisemny zaznam.

Vychovatelka ve svém oddéleni odpovidd za tU¢astniky SD po celou dobu provozu druZiny. Je povinna
béhem celého provozu skolni druziny mit prehled o tom, kolik uc¢astnik( je ptritomno.

Ucastnici SD svévolné a bez védomi pedagoga/vychovatele neopoustéji prostory $koly a 3kolni
pozemek, ani Skolni akci na jiném misté.

Vsichni ucastnici i zaméstnanci Skoly jsou povinni predchdzet i zabranit vyskytu Sikany, vandalismu,
brutality, rasismu a kriminality. Pfi jejich vyskytu jsou povinni okamzité informovat kteréhokoli
pedagogického pracovnika skoly.

Ve skole je zakdzdno propagovat jakékoli politické strany a hnuti, zejména ty, jejichi program
sméruje k potladovani lidskych prav ¢i rasové nesnasenlivosti.
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Ucastnik 8kolni druZiny ma pravo na pomoc pfi Feseni problém( souvisejicich se vztahy s ostatnimi
Ucastniky nebo zaméstnanci Skoly. Ma pravo Zadat o pomoc pfi FfeSeni takovych problému
kteréhokoli ¢lena Skoly.

Ucastnik $kolni druziny, ktery se stal obéti diskriminace, $ikany nebo jiného nasilného, ponizujiciho
nebo protipravniho jednani (vandalismus, rasismus, poniZovani, brutalita apod.), ma prdvo ozndmit
takovou skutecnost kterémukoli zaméstnanci Skoly a na zdkladé tohoto oznameni ma prdvo na
okamzitou pomoc a ochranu.

Vsichni zaméstnanci skoly jsou povinni dodrzovat a respektovat prava ucastnika skolni druziny a dbaiji
na jejich uplatiovani.

Je zakdzano do Skoly pfinaset predméty nebo aplikace, které by mohly ohrozit fyzické nebo dusevni
zdravi.

U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skolni druziny i osob je vyzadovdna nahrada

od zékonnych zastupcl Ucastnika SD, ktery poskozeni zptisobil. PFi zavaznéjsi $kodé nebo nemoZnosti
vyresit ndhradu $kody se zakonnymi zastupci, je vznik $kody hlasen Policii CR.

Ucastnici dbaji na dostatecné zajisténi svych véci. Do $kolni druZiny nosi pouze véci potiebné k vyuce,
cenné véci do Skolni druziny nenosi. Za hodinky, Sperky, mobilni telefony, apod. si G¢astnici ruci sami,
pfipadné pozadaji vychovatele o jejich Uschovu. Ztraty véci hlasi neprodlené svému vychovateli.
Skolni druzina nenese zodpovédnost za ztratu ¢i odcizeni cennych véci.

Do skolni druZiny ptichazeji ucastnici po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatele. V pfipadé, Ze
Gcastnikiim jednoho oddéleni SD konéi $kolni vyuka v rozdilné ¢asy, preda vychovateli Gcastniky do
SD pedagogicky pracovnik, ktery vyuéoval posledni hodinu.

Cinnosti ve 8kolni druzing vykondvaji G¢astnici ve svém volném ¢ase a na zakladé své volby, tato
¢innost nepodléha hodnoceni podle pravidel hodnoceni vysledkil vzdélavani skoly. Pokud uéastnik SD
narusuje soustavné skolni fad a rad skolni druziny, mlze byt rozhodnutim feditele ze skolni druziny
vylouéen. Reditel miZe rozhodnout o podminéném vylouéeni a vylouceni tcastnika ze SD, pokud
soustavné porusuje nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohroZuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD, z diivodd opakovanych pozdnich
vyzvedavani ditéte ze Skolni druZiny nebo z jinych zvlasté zavaznych divodu.
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Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto vnitfniho predpisu je statutdrnim orgdnem Skoly povéren

feditel skoly.
Zakonni zastupci G€astnikd SD jsou o vydani a obsahu tohoto fadu prokazatelné informovani.

Tento fad je zvefejnén na webovych strankach Skoly a vyvésen na informacni tabuli ve vstupni

chodbé skoly.

V ASi, 1.9.2024

Mgr. et Mgr. Martina Mariana Stadlmajerova,

feditelka Skoly



